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THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
CHI CUC KIEM LAM
$6:278 ICCKL-TCHC Hdi Phong, ngay 26 thang 3 nam 2026

V/V ting cudng phdi hop thyuc hién
tha tuc hanh chinh (TTHC) trong linh vuc
lam nghiép, kiém 14m, bao ton thién nhién

va da dang sinh hoc

Kinh giri: Cac td chirc, ca nhan thuc hién TTHC

_ Trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh, Chi cuc Kiém 1am nhan ghéy
van con tinh trang h6 so chua day du, chua ding quy dinh; viéc b6 sung ho so
nhleu lan hodc ty ¥ rat hd so con xdy ra, anh “huong dén két qua xep hang Bo Chi

s6 phuc vu ngudi dan va doanh nghiép trén Cong Dich vu cong qubc gia (B9 chi so
766).

Pé dam bao viéc giai quyét hd so dugc nhanh chong, dang quy dinh, Chi
cuc Kiém 1am dé nghi cac to chirc, ci nhan quan tdm, phdi hop thuc hién tbt cac
noi dung sau:

1. Tim hiéu quy dinh truéc khi ndp ho so

- Tim hiéu k¥ tha tuc hanh chinh can thuc hién trén Céng dich vu cong; xac
dinh ding tén thu tuc, thanh phan ho so, trinh tu thuc hién.

- Nam r6 yéu cau vé dinh dang, s6 luong va loai tai li€u can tai 1én (ban
scan, ban chup, file dién tu...).

- Néu chua 15, hay héi trude can bod dé duoc hudéng dan.
2. Chuin bi ho so day di, thong nhat

- Chuan bi day du cac tai lidu theo quy dinh; dam bao ndi dung rd rang, day
du, khong bi thi€u trang, mo hoac kho doc.

- Thong tin ké khai trong biéu mau dién tir phai chinh xac, théng nhat voi
cac tai lidu dinh kém.

- Dat tén file ro rang, sap x€p tai liéu khoa hoc dé thuan tién cho viéc kiém
tra, xu ly.

3. Phdi hop chit ché khi ndp hd so truc tuyén

- Thuc hién ndp ho so trén hé théng dich vu cong dung quy trinh; lya chon
dung thu tuc, dién day du céc truong thong tin bat budc.

- Tai 1én dy du thanh phan ho so theo yéu cau; file dinh kém phai 16 rang,
ding nd1 dung, dung dinh dang va khong bi thiu trang.



- Kiém tra k¥ toan bo thong tin da ké khai va tai lidu da tai 1én trudce khi giri
ho so, dam bao tinh chinh xac, thong nhat gitra cac ndi dung.

- Sau khi ndp, thuong xuyén theo doi trang thai xur ly hd so trén hé théng;
kip thoi tiép nhan cac thong bao, yéu cau tir co quan giai quyét.

4. Han ché viéc tw y rit hd so

- Sau khi da guri hd so, dé nghi han ché viéc huay hd so hoic tao hd so méi do
cac sai sOt ban dau.

- Truong hop can diéu chinh, bd sung, thuc hién cap nhat theo huéng dan
trén h¢ thong thay vi nop lai tur dau.

- Viéc huy va nop lai nhiéu 1an co thé lam kéo dai thoi gian giai quyét va
gay gian doan qua trinh xtr 1y.

5. Thue hién bo sung ho so theo yéu ciu

- Khi ¢6 thong bao yéu cau bo sung, can doc k¥ nd1 dung va thuc hién ding,
du cac yéu cau da néu.

- Viéc bo sung thuc hién truc tuyén trén hé thong; dam bao tai li¢u bo sung
r0 rang, dang ndi1 dung can hoan thién.

- Trudng hop chua 16 yéu cau, can lién hé dé duoc hudng dan trude khi thyc
hién bo sung.

6. Kiém tra hé so truéc khi giri bo sung hodc ndp lai

- Ra soat toan bo ndi dung ho so sau khi bo sung dé dam bao da dap img day
du yéu cau.

- Péi chiéu lai thong tin giita cac tai liéu dé dam bao tinh thong nhét, tranh
sai soOt tiép dién.

7. Theo dbi va phoi hop trong qua trinh xir Iy ho so

- Thuong xuyén dang nhap hé thong dé theo ddi tinh trang xur 1y hd so.

- Kip thoi tiép nhan va thyc hién cac thong bao, yéu ciu tir co quan giai
quye€t.

- Bado dam thong tin lién hé (sé dién thoai, email) chinh xac, hoat dong
thuong xuyén dé nhan thong tin kip thoi.

8. Trach nhiém cua to chirc, ca nhan

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cua thong tin va tai li¢u
dién tr da cung cap.

- Thyc hién dung huong dan cua Co quan tiép nhan, giai quyét trong sudt
qua trinh ndp va xir 1y ho so truc tuyén.



- Truong hop khong phdi hop day du hodc khong thuc hién ding yéu cau,
dan dén kéo dai thot gian gidi quyét thi phai tu chiu trach nhiém.

Chi cuc Kiém lam dé nghi cac t6 chuc, ca nhan nghiém tic phdi hop thuc
hién dé viéc gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc nhanh chong, thuan loi, ding quy
dinh./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- S NNMT (dé blc);

- PGD S¢ Vil B4 Cong (dé b/c);
- CCT, cac PCCT;

- Céc phong, don vi truc thudc;
-Luu: VT, TCHC.
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